
電子教材クイックガイド 

https://kr.knowledgewing.com/flm


はじめに 

この動画は講習会前～講習会中に行う電子教材に
関する操作を紹介する動画です。 

 

電子教材を初めてお使いになる方、操作に不安の
ある方はこの動画を再生/一時停止して、 
実際に電子教材の操作をお試しください。 



１．電子教材の確認 



電子教材（PDFデータ）は、デスクトップの「テキスト」フォルダーの中に格納
されています。 「テキスト」フォルダーをダブルクリックします。 

デスクトップの「テキスト」フォルダー 
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「テキスト」フォルダーの中の「コースコード」フォルダーを開くと、電子教材
（PDFデータ）が格納されています。PDFデータをダブルクリックして開きます。 

ハイフンの前に「E」が入っているものは演習・実習教材です 

ハイフンの前に「N」が入っているものはテキスト教材です 
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PDFをダブルクリックするとAdobe Acrobat ReaderでPDFが開かれます。 
左にしおり、右にツールのウィンドウが表示されます。 

PDF画面イメージ 

項目をクリックすると 
該当ページにジャンプします 
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両脇の「◀」「▶」を押すと、左右のウィンドウを非表示にできます。 
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PDF画面イメージ 



両脇の「◀」「▶」を押すと、左右のウィンドウを非表示にできます。 

  5/18 

PDF画面イメージ 



２．学習メモ（注釈）の使い方 
（PDFに書き込みをする） 



[表示]メニュー – [ツール] – [注釈] – [開く]をクリックします。 

PDF画面イメージ 
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PDF画面の上に注釈ツール、右に注釈ウィンドウが表示されます。 

注釈ツール 

注釈ウィンドウ 

PDF画面イメージ 
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例：       テキストをハイライト表示 

1. 注釈から「テキストをハイライト表示」をクリックします 

重要な文章にマーカーで色をつけることができます 

よく使う注釈の操作をご紹介します。 
※ 操作に不安のある方は動画を一時停止して、実際に操作をお試しください 

2. 文章にカーソルを当ててドラッグするとマーカーが引けます 

PDF画面イメージ 
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重要な文章にマーカーで色をつけることができます 

2. 文章にカーソルを当ててドラッグするとマーカーが引けます 

例：       テキストをハイライト表示 

PDF画面イメージ 

よく使う注釈の操作をご紹介します。 
※ 操作に不安のある方は動画を一時停止して、実際に操作をお試しください 
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例：       テキストボックスを追加 

任意の場所にテキストボックスを配置し、テキストを入力することができます 

1. 注釈から「テキストボックスを追加」をクリックします PDF画面イメージ 

よく使う注釈の操作をご紹介します。 
※ 操作に不安のある方は動画を一時停止して、実際に操作をお試しください 
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例：       テキストボックスを追加 

2. 任意の場所をドラッグするとテキストボックスが挿入され、テキスト入力できます 

任意の場所にテキストボックスを配置し、テキストを入力することができます 

よく使う注釈の操作をご紹介します。 
※ 操作に不安のある方は動画を一時停止して、実際に操作をお試しください 

PDF画面イメージ 
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例：      ノート注釈を追加 

任意の場所に吹き出しを配置し、テキストを入力することができます 

1. 注釈から「ノート注釈を追加」をクリックします 

よく使う注釈の操作をご紹介します。 
※ 操作に不安のある方は動画を一時停止して、実際に操作をお試しください 

PDF画面イメージ 
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例：      ノート注釈を追加 

任意の場所に吹き出しを配置し、テキストを入力することができます 

2. 任意の場所をクリックすると吹き出しのアイコンが表示されます 

3. 右にボックスが表示され、テキストを入力できます 

PDF画面イメージ 

よく使う注釈の操作をご紹介します。 
※ 操作に不安のある方は動画を一時停止して、実際に操作をお試しください 
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例：       フリーハンドの線を描画 

任意の場所にフリーハンドで線が描けます 

1. 注釈から「フリーハンドの線を描画」をクリックします PDF画面イメージ 

よく使う注釈の操作をご紹介します。 
※ 操作に不安のある方は動画を一時停止して、実際に操作をお試しください 
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よく使う注釈の操作をご紹介します。 
※ 操作に不安のある方は動画を一時停止して、実際に操作をお試しください 

例：       フリーハンドの線を描画 

任意の場所にフリーハンドで線が描けます 

2. 任意の場所をドラッグすると線が描けます 

PDF画面イメージ 
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注釈ウィンドウの操作をご紹介します。 

 ジャンプ：該当の注釈にジャンプしたい時は、注釈をクリックします 
 削除：該当の注釈を削除したい時は、右クリックのメニューで削除します 

クリックします 

ジャンプ 削除 

右クリックのメニューで削除します 
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３．PDFを保存する 



講義中はPDFファイルを適宜保存してください。保存は「ファイル」メニュー
をクリックし、「上書き保存」または「名前を付けて保存」から行います。 

PDF画面イメージ 

17/18 



はじめて保存をする時は、保存先のフォルダーを指定するウィンドウが表示
されます。保存先はご自身が使いやすい任意の場所で構いません。 

もともと電子教材が格納されているフォルダーを指定できます 

別のフォルダーを指定していただいても構いません 

PDF画面イメージ 
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ご不明点がございましたら 

講師までお申し出ください 




